PENGAJUAN GANTI UANG (GU) DI E-FINANCE HINGGA PENCAIRANNYA
2. Verifikasi Belanja dan Entry SPJ pada Akun PPK
a) Usai Bendahara entry data Tarik Tunai dan Belanja, PPK melakukan verifikasi dan
entry form SPJ belanja pada aplikasi. Login dengan username dan password PPK,
berikutnya masuk menu: UANG KELUAR - SPJ.Pada dashbord Daftar SPJ

Administratif buka form baru dengan klik tombol+Tambah.

Login Form

.
Fl na nce Silahkan lengkapi form dibavah ini untuk

mengakses e-Finance

Welcome,

4 = ppk_kiduldalem
Sistem Informasi Pengelolaan

YD E-Finance Pemerintah I x’D SIPKD :YD SIPKD - SP2D

langkota.go.id/sipkeuangan 2017 fome

Please fill out this fifid. ] |
SIPKD PEMERINTAH KOTA MALANG 2017 - Murn PN . |

Uang Keluar - Pendapatan - Kartra Pos - : € I (MP) “ \

Tarik Tunai

Belanja
PENGUMUR £ Kode administrasi pada O

gk UD/CLTL

BkU Penel  Pengesahan 5PJ Fungsional

o Kontra Pos lian P n Kode administrasi pada Data Dasar - SKPD jangan di ubah2. Apabila ada kendala hubt
1 | SeerEnTiareBanc fiar SPJ Administratif
Setor Sisa UP/GLITU
c Q »
homar Tanggal  Ststus Keperluan  Beban Nominal Nama Kegiatan

0,00
+ Tambah ¢ Ubg M~ € Refresh @ Cetak Halaman ;| dari 1 Tidak ada data
i saerah:: PT. Salusi Teknolog Infor 20151127

b) Nomor: auto, Tanggallsikan sesuai _
dengantgl yang dientri bendahara i S AamsEt
agar munculnama Kegiatan yang
akan dipilih pada kolom Kegiatan).
Untuk tab Keperluanpilih UP/GU,

dan Beban : pilih Beban Langsung.

Keperuan  Deban

Pada Kolom Keterangan tuliskan;
SPJ Ganti Uang (GU 1) Januari2017. | 2050 —

PANDUAN E FINANCE 2017 | 4



c) Pada sub menu Verifikasi SPJanda harus pilih PPK SKPD dan Tab Keputusan: SPJ
Diterima atau SPJ Ditolak. SPJ Diterima jika memang semua kegiatan dan akun
belanja yang dientri Bendahara telah benar dan sesuai. Artinya, anda harus masuk ke
sub menu Kegiatandahulu dan pilih satu kegiatan yang diverifikasi dengan menghapus
kegiatan-kegiatan lain (jika muncul lebih dari 1 keg.). Kemudian masuk ke sub menu

Akun untuk memastikan semua akun belanja telah masuk dalam kegiatandimaksud.

e
Akun Bendahara & Beban Langsung
1.1.1.04 46 Tunai di Bendahara Pengeluaran Pembantu Kelurahan Kidul Dalem - Pemblayaan
Bendahara Pengeluaran
ARHMAD SOLEH ARIFIN, 5.5n.
verifikasi P Keglatan
Hama Kegiatan Nominal Sisa Belanja Sisa Ref, SPD
1 4.074.07.0104.16.01 Panya\enggaraal Musrenbang kelurahan 4.500,000,00 0,00 10,500.000,00
Akun Bendahara @ Beban Langsung
1.1.1.04 46 Tunal dhBendahara Pengeluaran Pembantu Kelurahan Kidul Dalem = Pembiayaan
Bendahara Pengeluaran
ARHMAD SOLEH ARIFIM, 5.50.
werifikasi SPJ Kegiatan Akun
+ Tambsh @ Hapus Kode Kegiatan Kode akun fama Akun Nominal Sisa Belanja Sisa Ref. SPD
1 4.07.4.07.0104.16.01 |5.2,2.11.02 Belanja makanan dan minuman rapat 4.500.000,00 0,00 0,00

d) Selanjutnya kembali ke sub menu Verifikasi SPJpilih PPK SKPD dan pilih pada Tab
Keputusan: SPJ Diterima,dengan isi kolom Catatan: ACC , jika memang sudah ok,klik
SIMPAN atau SIMPAN DAN BUAT BARU untuk menyimpan dan membuat form SPJ baru.

Bendahara Pengeluaran

AKHMAD SOLEH ARIFIN, 5.50

werifikasi 5P Kegiatan Akun

Momor verifikasi
Penguna Anggaran

JOHAN FUADDY, 5.5TP, W.5i (Auta)
PPK SKFD Tanggal verifkasi
SELV| SUFRARPTO, S.E 07/02/2017
—— Keputusan
ACC| ® SPJ Diterima

SPJ Ditolak

4.500.000,00
Susun Jurnal Sebelumnya Berikutnya Simpan e

Lakukan langkah tersebutuntuk setiap kegiatan sehingga semua SPJ kegiatan telah

dibuat dalam aplikasi. Catt: Satu Kegiatan hanyaSatu SPJ, meskipun kegiatan
tersebut memilikilebih dari satuakun belanja.Selanjutnya logout, karena tahapan

berikutnya adalah entry Setoran Pajak yang dilakukan oleh akun bendahara.
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